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II.

Gorzow Wikp., 06.06.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 4/Z0O/EUR/LSI/2019

Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Lubuska Sie¢ Innowacji

ul. Teatralna 49

66 - 400 Gorzéw Wlkp.

NIP: 599-318-27-46

REGON: 364071245

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

2. Zamodwienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest realizowane
w ramach ,,Programu Wspdtpracy INTERREG VA Brandenburgia - Polska 2014-2020
/ Kooperationsprogramm INTERREG VA Brandenburg - Polen 2014-2020. Tytut
projektu: Bez granic: nauka - praca - zycie. Orientacja zawodowa na pograniczu
polsko-niemieckim - rozwigzanie modelowe na przyktadzie Euroregionu PRO
EUROPA VIADRINA/Grenzenlos lernen - grenzenlos arbeiten - grenzenlos leben.
Berufsorientierung im deutsch-polnischen Grenzraum modelhaft am Beispiel der
Euroregion PRO EUROPA VIADRINA.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie przewiduje trybu odwotawczego.

5. Wykonawca ponosi wszelkie ewentualne koszty udzialu w postgpowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

6. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany podpisa¢ z Zamawiajagcym umowe
o $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamdéwienia.

7. Wykonawca moze zwrociC si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego

zapytania w terminie do 3 dni od dnia jego opublikowania, Zamawiajacy udzieli

EUROPAISCHE UNION

Europaischer Fonds flr
regionale Entwicklung

UNIA EUROPEJSKA BB-PL
Europejski Fundusz INTERREG V A

Rozwoju Regionalnego 2014-2020

“Barrieren reduzieren - gemeinsame Starken nutzen" /,Redukowac bariery — wspélnie wykorzystywac silne strony”



i Stowarzyszenie Lubuska Sie¢ Innowag;ji
UE_USKA Teatralna 49, 66-400 Gorzéw WIkp.
SIEC Tel./fax 95 781 70 84
INNOWACJI  NIP: 599-318-27-46
KRS: 0000610502
wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu

sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynie po uptywie

terminu, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy

moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez wyjasnienia. Zamawiajacy
zamie$ci wyjasnienia na stronie internetowej, na ktorej udostgpniono zapytanie
ofertowe.

8. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne w formie przelewu, na podstawie
poprawnie wystawionych oraz dostarczonych Zamawiajgcemu rachunkow.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ogloszenia przed terminem
sktadania ofert. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy zamie$ci na  stronie
www.lubuskasiecinnowacji.pl.

10. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania i otwarcia ofert samodzielnie lub na
wniosek Wykonawcy. Informacj¢ o dokonanej zmianie Zamawiajacy zamieSci na
stronie www.lubuskasiecinnowacji.pl.

11. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidziec;

c) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade¢ postepowania
uniemozliwiajacg zawarcie zgodnej z Projektem umowy;

d) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania
przyczyny.

11. Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku

skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w punkcie 10

powyzej. W tym zakresie Oferenci zrzekaja si¢ wszelkich ewentualnych

przyshugujacych im roszczen.
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Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania

przekazana zostanie: pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng oraz opublikowana

na stronie www.lubuskasiecinnowacji.pl.

Oferenci biorgcy udziat w postepowaniu beda zobowigzani do zlozenia
oswiadczenia, ze nie s3 powigzany kapitalowo ani osobowo z Zamawiajagcym lub z
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z

przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru oferenta.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Nazwa zamowienia

Przedmiot zamowienia obejmuje pehienie funkcji Asystenta Projektu ,,Bez granic:
nauka - praca - zycie. Orientacja zawodowa na pograniczu polsko-niemieckim -
rozwigzanie modelowe na przyktadzie Euroregionu PRO EUROPA VIADRINA /
Grenzenlos lernen - grenzenlos arbeiten - grenzenlos leben. Berufsorientierung im
deutsch-polnischen Grenzraum modelhaft am Beispiel der Euroregion PRO EUROPA
VIADRINA” wspoétfinansowanego ze s$rodkow publicznych w ramach BB-PL
INTEREG V A 2014 - 2020, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot zamowienia

Przedmiot zamowienia obejmuje:

— prowadzenie zadan biurowo-technicznych zwigzanych z obstugg Projektu;

— realizacje zadan merytorycznych zwigzanych z prowadzeniem i rozliczeniem
Projektu, w tym odpowiednim prowadzeniem rejestrow dokumentacji oraz
opracowywaniem dokumentéw niezbednych do rozliczenia;

— prowadzenie strony internetowej, w tym wpisoOw zwigzanych z realizowanymi
w Projekcie przedsigwzigciami,

—  przygotowanie materialow graficznych do Projektu;

w wymiarze minimum 42 godzin, maksimum 63 godziny miesi¢cznie.

Wymiar pracy w kazdym miesigcu bgdzie ustalany przez Zamawiajacego w zalezno$ci

od jego potrzeb.
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3. Kandydat/kandydatka na stanowisko Asystenta Projektu musi spetnia¢ nastepujace
wymagania:
a.  Wyksztalcenie wyzsze.
b. Umiejetnos$¢ postugiwania si¢ nowoczesnymi technologiami informacyjnymi,

w tym: system zarzgdzania trescia, obsluga programéw graficznych, edytorow

tekstu.

c.  Doswiadczenie w prowadzeniu prac biurowych zwigzanych z realizacja
projektow.

d.  Doswiadczenie w organizowaniu imprez, w tym imprez masowych.

e.  Doswiadczenie we wspdlpracy z jednostkami edukacyjnymi.

f. Umiejetnos$¢ samodzielnej organizacji pracy.

g.  Umiejetnos$¢ pracy w zespole.

h.  Znajomo$¢  jezyka  obcego  (niemiecki lub  angielski)  biegla

w mowie 1 piSmie. Udokumentowana znajomos$¢ jednego lub dwoch

wymienionych powyzej jezykow obcych bedzie dodatkowo oceniona.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a. Rzetelnego 1 terminowego wykonywania zadan w ramach projektu: ,Bez
granic: nauka - praca - zycie. Orientacja zawodowa na pograniczu polsko-
niemieckim - rozwigzanie modelowe na przykladzie Euroregionu PRO
EUROPA VIADRINA / Grenzenlos lernen - grenzenlos arbeiten - grenzenlos
leben. Berufsorientierung im deutsch-polnischen Grenzraum modelhaft am
Beispiel der Euroregion PRO EUROPA VIADRINA”.

b.  Przekazywania Zamawiajacemu  biezacej informacji o  wszelkich
nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zaméwienia;

c.  Przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawag
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U. 22016 1. poz.922 z p6zn.zm.).
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IV. Termin i czas realizacji zamoéwienia
Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie realizacji projektu: ,,Bez granic: nauka -
praca - zycie. Orientacja zawodowa na pograniczu polsko-niemieckim - rozwigzanie
modelowe na przyktadzie Euroregionu PRO EUROPA VIADRINA / Grenzenlos
lernen - grenzenlos arbeiten - grenzenlos leben. Berufsorientierung im deutsch-
polnischen Grenzraum modelhaft am Beispiel der Euroregion PRO EUROPA
VIADRINA.” to jest do 30/06/2021 r.
Realizacja zamowienia moze zosta¢ zakonczona w przypadku zakonczenia realizacji
Projektu wczesniej lub za porozumieniem stron.
V. Cena
Zaoferowana przez Wykonawce cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia, za kazdg zrealizowang godzing pracy.
VI. Kiryteria oceny ofert
Lp. Nazwa kryterium Waga
kryterium
1. | Cena zamowienia (C)
Cena oferty za realizacj¢ przedmiotu zamowienia 80%
2. | Udokumentowana (certyfikat) znajomos¢ jezyka obcego o
(D) 20 %
VII.  Opis sposobu przyznawania punktacji.
1. Cena zamdéwienia (C) zostanie obliczona wg ponizszego wzoru
Cena brutto wyrazona w zlotych
= Coni oferiy ocantane; * B0PKE
2. Udokumentowana (certyfikat) znajomos¢ jezyka obcego (D)
— Wykonaweca nie ma certyfikatu ze znajomosci j¢zyka obcego — 0 pkt.
—  Wykonawca ma certyfikat ze znajomosci jednego jezyka obcego - 10 pkt.
—  Wykonawca ma certyfikat ze znajomosci dwoch jezykow obeych - 20 pkt.
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Calkowita liczba punktow dla danej oferty, zostanie obliczona wg ponizszego

wzoru:
W=C+D

Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie tacznej
ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie 1 przeliczona
wedhug wzoru opisanego w punkcie VII. 1

Ocena punktowa w kryterium Udokumentowana znajomo$¢ jezyka obcego
dokonana zostanie na podstawie zalgczonej kopii certyfikatu poswiadczonego za
zgodnos¢ z oryginatem.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscig do dwoch miejsc
po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Cena powinna by¢ podana w zlotych i zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ begdzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym 1 zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng, nie podlegajaca pdzniejszym
negocjacjom.

Zamawiajacy wskazuje, ze ceng oferty jest cena brutto. Zamawiajacy odrzuca
ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco

niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Oferte nalezy sktadac:

Za posrednictwem poczty elektroniczne;j na adres e-mail:
biuro@lubuskasiecinnowacji.pl.

Termin skladania ofert uptywa w dniu 17/06/2019 r.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
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XI. Zamawiajacy informuje 1z, oferty skladane w postegpowaniu o zamoOwienie
publiczne s3 jawne 1 podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 z pdézn. zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegl, ze
nie moga one by¢ udostgpniane 1 jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsiebiorstwa.

XII. Sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajacym
1. Zamawiajacy ustala, ze w niniejszym postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja droga
elektroniczng na adres: biuro@lubuskasiecinnowacji.pl
2. Osoba do kontaktow z Wykonawcami uprawniong ze strony Zamawiajgcego
jest: Katarzyna Kozlowska, tel.: 607 450 468.
XIIIL. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:
1. Oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
2. Oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub / 1 w niewlasciwym
miejscu.
3. Oferta jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa.
XIV. Podpisanie umowy
1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza, tzn. z Wykonawcg, ktorego oferta nie podlega odrzuceniu
1 zawiera najkorzystniejsza ceng.
2. Jezeli wybrany Wykonawca odmowi podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru nastgpnej z ofert, ktora nie podlegata
odrzuceniu, wg kolejnosci uzyskanej punktacji.
O, o, PREPRSIASIADY
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